MOTORHISTORISKA
RIKSFORBUNDET

Information och regler/rutiner for hantering av GDPR i
foreningar/klubbar

GDPR, Dataskyddsférordningen ar en férordning man maste tanka pa nar det galler
klubbens hantering av personuppgifter.

Klubben ar personuppgiftsansvarig over de registrerade personuppgifter som ni
samlat in och behandlar.

Terminologi i GDPR

o Behandling - Allt man gér med de personuppgifter man har. Ocksa att lagra dem ar
en behandling. Har ni en personuppgift sa behandlar ni den. Punkt.

e Personuppgift — All information som kan knytas till en nu levande person. Nagra
exempel: Namn, adress, personnummer, fotografi, ip-adress, registreringsnummer bil.

o Kanslig personuppgift — Uppgift om halsa, religids eller filosofisk évertygelse, ras
eller etniskt ursprung, medlemskap i fackférening, sexuell 1aggning, biometriska
uppagifter (fingeravtryck, iris och liknande).

Eftersom medlemslistan ar en forteckning dver personer och deras kontaktuppgifter bér man
ocksa vara forsiktig med hur man anvander den. Som klubb far ni registrera uppgifter om
namn, fddelsedata, adress, telefonnummer, fértroendeposter och andra liknande uppgifter
som behdvs for klubbens administration, enligt nagon av de sex rattsliga grunderna i GDPR.

Alla delar av klubben som behandlar personuppgifter berérs av den nya lagen: medlemmar,
fortroendevalda, ev. kunder, tjanster och appar.

6 rattsliga principer inom GDPR
Andamalsbegriansning

- Personuppgifter far endast behandlas for specifika, explicita och legitima andamal,
dvs inget "bra att ha”

Laglig grund

- Samtycke, den registrerade har sagt ja till personuppgiftsbehandlingen. Samtycke ar
oftast inte en lamplig grund att stédja sig pa. Overvag darfor alltid om ni inte kan
anvanda 6vriga rattsliga grunder, se nedan. Nar ni anvander samtycke ska det alltid
vara frivilligt och den registrerade kan alltid ta tillbaka sitt samtycke. Se bilaga

- Avtal, | avtalet framgar vad som kravs for medlemskap och férsakring mm

- Rattslig forpliktelse, Myndighetskrav sasom Transportstyrelsen, Skatteverket mm

- Intresseavvigning, Den lagliga grund som anvand mest. Personuppgifterna som
anvands ska vara nédvandiga och ha berattigat intresse for klubben s att
administration/information i klubben fungerar
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Information/6ppenhet
Nar klubben samlar in uppgifter om en person maste den informera personen i fraga.

Enklast och smidigast ar att ha informationen pa hemsidan. Informationen ska innehalla
varfor ni samlar in personuppgifter, vilka uppgifter det handlar om, hur de lagras/sparas.

Information ska ocksa finnas om vem man kontaktar om man vill radera/andra eller fa ut sin
information.

Aktuellt och korrekt

Personuppgifterna far inte sparas langre an nédvandigt med hansyn till andamalet/syftet och
de ska vara korrekta och aktuella

Begaran om rattelse/radering kan komma in pa vilket satt som helst, via e-post, vanlig post,
telefon eller muntligt. Begaran ska hanteras utan drojsmal senast en manad efter begaran
togs emot.

Klubben kan ocksa fa en begaran om registerutdrag som ska innehalla vilka de uppgifter
klubben har om personen, hur och varfor de lagras/sparas samt pa vilken laglig grund.

Om informationen finns pa tryckt media som hanterats innan 25 maj 2018 och inte kan
raderas ska man informera om detta. Detsamma galler om klubben fatt ett samtycke och det
tydligt framgar att det inte gar att radera.

Integritet och konfidentialitet

Forordningen har krav pa lampliga atgarder sa att medlemmarnas personuppgifter
behandlas pa ett sakert satt.

Matrikel, medlemsregister mm boér finnas digitalt, behérighetssatt och I6senordskyddad eller i
parm i last skap.

Det &r inte lampligt att ha en tryckt Matrikel da lagens krav pa att informationen ska vara
aktuell och korrekt samt att klubben maste behandla personuppgifterna pa ett sédkert sétt och
kunna radera informationen nér medlem/tidigare medlem sa begér. Sarskilt viktigt ar detta
om ni har medlemmar som har eller kan komma att f& skyddad identitet. Ni har da en
skyldighet att ta bort informationen.

Aven om ni fétt ett samtycke s& kan detta upphéra nér som helst.
Personuppgiftsincident.

En personuppgiftsincident &r en sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring av personuppgifter. Den kan ocksa leda till ett obehdrigt
réjande av eller obehorig atkomst till personuppgifter. En storre incident maste anmalas till
Integritetskyddsmyndigheten (IMY).

Matrikel, medlemsregister som avsldjar skyddad identitet &r en incident som kan leda till
sanktioner fran myndigheten.
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Ansvarsskyldighet

Klubben har en skyldighet att kunna visa att man arbetar enligt principerna, man maste ha en
Registerforteckning.

Alla féreningar maste ha en férteckning dver hur man hanterar och skyddar
personuppgifterna, vad det anvands till, vilka typer av personuppgifter som anvands samt
vilken rattslig grund som finns. Se bilaga

Ovrig information
Bilder/Film
Nar det galler bilder/film finns tva rattsliga grunder

- Samtycke, innebar att innan man tar bilder/filmar sa ska man ha ett undertecknat
samtycke. Galler framfor allt om det ar enstaka/fa personer och namnen finns med.

- For traffar mm galler att man maste informera om att man fotograferar/filmar och vad
det ska anvandas till, personerna har alltid ratt att invanda mot att delta. Racker att
informera om detta nar traffen borjar eller pa annat lampligt satt.

- Barn under 16 ska alltid ha vardnadshavares samtycke

Personuppgiftsbitrade

Den som behandlar personuppgifter for er rakning (t.ex. systemleverantér som har mojlighet
att se information i ett medlemsregisterprogram) kallas personuppgiftsbitrade och skall
underteckna ett bitradesavtal. Ett personuppgiftsbitrade finns alltid utanfér den
personuppgiftsansvariges organisation.

Att gora-lista

- Uppratta en registerforteckning, lampligt att samla de som pa olika satt hanterar
register mm och forteckna den information ni har enligt mall for registerforteckning
(bilaga)

- Tafram en rutin fér hur och nar registerférteckningen ska uppdateras

- Rutin for hantering av bilder/filmer

- Lagg upp information om hantering av personuppgifter pa klubbens hemsida mm

- Rutin for begaran om réattelse/radering

- Rutin for begaran om registerutdrag

- Mall fér samtycke

- Se dver att ni lagrar era personuppgifter pa ett sakert satt

- Behdvs Bitradesavtal?

Informationen &r framtagen med hjélp av Eva Kéllén Vall, Narrant AB, konsult inom GDPR



